
≪園バス運行マニュアル≫  R4.9.6 改訂版 

【バスの環境設定】 

◎バス運行は運転手の先生と添乗の先生２人で行う(場合によって３人で行う) 

◎バスには無線を搭載し、添乗の先生はバス専用の電話を携帯する(緊急時の連絡手段) 

◎バスに GPＳを搭載し位置情報を把握「れんらくアプリ」にて到着案内メール配信 

 バスが１０分以上遅延した場合は「れんらくアプリ」一斉メールにておしらせ 

 

【当日の乗車人数の把握】 

①当日バスを利用しない園児の保護者は、指定の時刻(９月現在は 7：30)までに 

 「れんらくアプリ」または電話にて「バス不要」連絡をしていただく 

②バス運行者(添乗者)が、発車時刻前に「れんらくアプリ」バス管理画面より当日のバス不要園児を 

 含めたバス利用者名簿をプリントアウトする 

③上記②の名簿を利用者の緊急連絡先等が記載されているファイルにはさみ、バス添乗の先生が持参して乗

車し、個々の乗車を把握する。 

 

【バス運行中】 

①添乗の先生は子どもの表情が見える位置にいる。バスの中での安全を守る。 

②乗車・降車はすみやかに行い、バスの発車時は運転手の先生と連携し周囲の確認をする 

 

【園に着いた時】 

①バス添乗の先生と運転手の先生が子どもたちを見守りながらバスから降ろす 

②子どもが全員降りた後、添乗の先生はバス内に戻り「全ての座席」「座席の下」を目視し 

 落とし物や忘れ物がないか確認する 

③欠席連絡がなく、かつ、時刻表通りの時間にバス停に立っていなかった子どもがいた場合、 

 速やかに報告し、保護者に電話連絡をするなどの対処を行う 

 

【担任の確認について】 

・給食注文の都合上、担任は必ず 9：40 にはクラスの子どもの出欠を確認する 

 (欠席連絡がないのに園に来ていない子は、バス添乗の先生に確認したり、保護者に 

 電話連絡等の対処をする) 

・10：00 頃、各クラスの朝の活動時に再び出欠の確認する 

 

【防災マニュアル】 

 ・入園・進級時に配布します「園生活のしおり」防災安全対策について をご覧ください。 

 

 

 子どもの確認① 

 子どもの確認② 

 子どもの確認③ 

 子どもの確認④ 

 子どもの確認⑤ 

 子どもの確認⑥ 

【R4.9.7 追加事項】 

昨日の報道で、静岡県牧之原市の幼稚園で通園バスの車内での事故があった事を知りました。 

その報道を受け、いまいづみ幼稚園ないでも改めていま一度園バスの安全対策を見直しました。 

今までのマニュアルに問題はありませんが、万が一のことを考え、確認事項を増やしました。 

こどもの確認⑦朝バス運行終了後、バスの運転手が座席、手すりをすべて消毒する 

子どもの確認⑧園長もしくは副園長が毎日バスの中を確認する 

R4.9.6 以前も行っていましたが 

改めて確認事項としてマニュアル 

に含めました 


